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1 Installatie  

1.1. Via cd-rom  

De demo-cd van Fixa bevat de volledige versie van het programma. Tijdens de installatie wordt u gevraagd te registreren (opgave van uw e-mailadres) en op die manier zal de demoversie toegankelijk worden. Alle onderdelen van het vaste activa beheer zijn beschikbaar. De ingave blijft echter beperkt tot 5 Vaste Activa.

Wanneer u de cd in de lade brengt, start deze automatisch op. Indien dit niet het geval is, klik op start.exe 


Het installatie-scherm verschijnt. Volg de instructies om de installatie te doorlopen.
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Naast de installatie, bevat de cd ook nog de volledige handleiding en de snelstart.

1.2. Installatie na download van de website  

De demoversie van het Vaste Activa Beheer kan worden gedownload via www.fixa.be/pages/downloads.htm
Start na de download het bestand start.exe.

De rest van de installatieprocedure verloopt op dezelfde wijze als een installatie vanaf cd-rom.

2 Starten van het programma  

U start het programma via "Start" / Programma's / Book & Mark Software / Fixa of via de snelkoppeling op uw bureaublad.
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Bij het opstarten wordt uw login gevraagd. Kies hier voor “demo” en geef als wachtwoord eveneens “demo”. Deze user heeft alle bevoegdheden en kan alle onderdelen van het programma testen.
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Na correcte installatie van de demo wordt u gevraagd een registratie te doen. U kan dit via www.fixa.be/pages/democode_rq.htm of volg de links op de website.
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Na opgave van uw naam en e-mailadres ontvangt u onmiddellijk de registratiecode per e-mail.
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Nadat de democode werd ingevoerd en bevestigd, start het programma en kan u overgaan tot de creatie van een dossier (company).

3 Kort overzicht van veelgebruikte icoontjes
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eigenschappen : meer detail over het gegeven (zoals uniek ID, moment van aanmaak, gebruiker, laatste wijziging). Deze gegevens zijn vooral van (intern) belang voor het programma bij gelijktijdig gebruik door meerdere gebruikers in een netwerk.
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laatste item van de lijst
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overzicht / lijst van alle items
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sorteren

4 Een dossier aanmaken of openen  

Bij een nieuwe installatie van Fixa wordt standaard een voorbeelddossier meegeleverd waarin onderstaande Vaste Activa en boekingen kunnen geconsulteerd worden. Dit dossier noemt ‘Quickstart’ en kan u openen via Bestand Dossier Openen.

We beginnen deze gids echter met de aanmaak van een volledig nieuw dossier.

Om een nieuw dossier aan te maken kiest u bovenaan in de werkbalk voor Bestand Dossier Nieuw (Ctrl+N).
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Er wordt u gevraagd een naam op te geven voor het dossier (bedrijf) en de directory aan te duiden waarin u de dossiers wil bewaren. Het is aan te raden dit te doen in de voorgestelde map (Fixa) Hierin maakt u best per dossier een aparte directory. Dit zal u eveneens voorgesteld worden. Op deze manier zitten de gegevens goed geordend.
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Wanneer u voor het eerst werkt in een Fixa-dossier dienen de basisparameters nog ingesteld te worden. Dit wordt onmiddellijk voorgesteld via een Wizard, na aanmaak van een nieuw dossier. U kiest voor Snelle Start om deze parameters automatisch aan te maken.
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De instellingen en de Wizard kunnen ook afzonderlijk ingesteld worden via het hoofdmenu.

[image: image22.jpg](1 Fra
=0 Inselingen
5 Algemezn
5 Nunmeneeks
5 Spideun
5 Regitiatiesoat
5 Werkbosk
3|





We gaan van hieruit verder met de creatie van een Vaste Activakaart, de ingave van een aantal registraties en het boeken in een werkboek. Het resultaat van dit alles kan u achteraf bekijken in het dossier ‘quickstart’ dat met de basisversie is meegeleverd.

U kan zelf zoveel dossiers creëren als u wil, om het programma grondig te testen.

5 Vaste Activum Kaart

Voor ieder van de vaste activa die worden verwerkt, wordt een aparte fiche / kaart aangelegd. Op deze kaart worden alle algemene gegevens bewaard en alle bedragen verzameld gedurende de gebruiksduur binnen het bedrijf.
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Kies in het hoofdmenu voor Vaste Activa.

Nieuwe VA-kaarten worden aangemaakt via de knop “nieuw” 
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Op het tabblad Algemeen worden de gegevens van het Activum ingegeven. Op het tabblad Bedragen vinden we een samenvatting van de verschillende bedragen terug (aanschaf, afschrijvingen, bewegingen, restwaarde, ...)

Alias : geeft een unieke identiteit aan het Actief. Indien u “enter” drukt wordt automatisch het volgende vrije volgnummer genomen. U kan de ingave echter ook zelf vrij bepalen.
Omschrijving : zelf gekozen omschrijving die het zoeken eenvoudig kan maken.

Standaard wordt deze omschrijving overgenomen in de Zoekomschrijving, maar dit hoeft niet. Men kan de zoekomschrijving bijvoorbeeld inkorten, terwijl de gewone omschrijving uitgebreid kan zijn.

Startdatum afschrijvingen :

Dit is de begindatum van de afschrijvingstermijn. Vanaf deze datum zullen de afschrijvingen berekend worden. Het veld ‘pro rata temporis’ zal rekening houden met deze begindatum.

Afschrijvingsmethode 
Hier wordt de afschrijvingsmethode opgegeven die van toepassing is op het vast activum. Merk op dat dit gegeven enkel van toepassing is op de voorziene afschrijvingen. Dus de afschrijvingen die nog moeten berekend worden.

Afschrijvingspercentage – lineair

Hier wordt het lineair afschrijvingspercentage opgegeven dat van toepassing is.

Afschrijvingspercentage - degressief

Hier wordt het degressief afschrijvingspercentage opgegeven dat van toepassing is. Standaard is dit het dubbele van het lineair afschrijvingspercentage.

Geblokkeerd

Indien aangevinkt zijn er geen registraties toegestaan op het vast activum. Op deze manier kan u een vast activum tijdelijk of definitief blokkeren. Er is namelijk geen validatie mogelijk in het VA-werkboek op een geblokkeerd vast activum.

Merk op dat, na deblokkeren, de afschrijvingen retroactief worden berekend.

Negatieve aanschaffingskost

Dit heeft als gevolg dat de afschrijvingen geen toename maar een afname van kosten tot gevolg zal hebben. Bij het boeken van een creditnota is doorgaans een negatieve aanschaffingskost van toepassing. 

Pro rata temporis

Dit veld geeft aan of de pro rata temporis van toepassing is op het vast activum. In dit geval wordt het vast activum slechts afgeschreven voor het resterend gedeelte van het kalenderjaar. Stel dat een machine wordt aangekocht op 1 februari, dan zal de afschrijving m.b.t. januari niet geregistreerd worden.

Bij aanmaak kan de aanschafwaarde later, of indien gewenst onmiddellijk ingebracht worden via de knop Nieuwe Registraties. U doorloopt op dat moment de Wizard (zie hiervoor ook 6.1 van deze Quickstart-gids) 


Wanneer u de ‘wizard registratie’ voltooid hebt, komt u terecht in het werkboek met de ingevoerde werkboekregels. Deze dienen vervolgens nog geboekt te worden alvorens ze definitief verwerkt zijn en zichtbaar worden op het tabblad bedragen van de VA-kaarten.

6 Registraties

6.1 Registratie van een aanschafkost via de wizard

We doorlopen even de volledige registratie van de aanschaffingskost via de voorziene Wizard. Kies in het hoofdmenu voor Hoofdmenu  Registratie Wizards   Aanschafkost.
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Met behuip van deze ‘wizard kan u een aanschalfingskost vasteggen voor
een vast activum,
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D “wizaid dooiloopt de volgende stapper:

1. Bepalen van het vast activun
2 Invoer van de aanschalfingskost
3. Invoet van slgemene gegevens

4 Samenvatiing van de investering
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We zagen al dat registratie van de aanschaffingskost mogelijk is bij aanmaak van de VA kaart. Omgekeerd is het ook mogelijk om tijdens de registratie (via de Wizard registratie aanschaffingskost) nieuwe VA-kaarten aan te maken.

[image: image52.png]book | mark



[image: image25.jpg]Fase 2/5

1. Bepalen van het vast activun

> I deze fase selecteeit u het vast activum waarop u een aznschalfingskost

wenstt2 bosken.

Vi de knop "Niewn VA" kan
< gewenst

ueen risuvie Vi kaatt aarleggen indien

Vast activum ID

" Vast activum kaart*
[EREEE
[Aigemeen | Bedtagen |
Alias VA 01 ]
e [ —

Zockomechivng  MEUBILAR

Startdatum afschivingen [ 01/01/2004]

k]
o] Ve




 

[image: image53.jpg]


[image: image26.jpg]2 Invoer van de aanschaffingskost

Fase 3/5

I deze fase worden aanschaffingskost en de restwsarde ingevosrd.

Opgelet: hou ekering met evertuzel bestaands regisaties van een

aanschaffingskost.

VADaum Soat Bedrag Omschiivi ~
‘ 3
Neun  Geregistesrd  Totaal

Bediag 42000 000 #2000
Restuasrde 00 007 007
42007

VAposten

Vorig Velgend Anneren







[image: image27.jpg]Fase 4/5

3. Invoet van slgemene gegevens

I deze fase worden de algmene gegevens mb.t de regisratis bepasld.

VAdatum
Omschiiving

Weikbosk ID

01/06/2004]

[Aanschef 3 bursaustoslen

WERKBOEK [~

VAposten

Anneren






[image: image28.jpg]Fase 5/5

4 Samenvaling van de investeing

I deze fase word het resutaa van de investering weergegeven.
4 Tipe Voo fnvesteng®  Na o+

v enschlfingskost om0 2000
afschiiving om0 om0 om0
Restwaade om0 om0 om0
Meerwaade om0 om0 om0
Waardevermindeing om0 om0 om0
B6s om0 om0 om0
Opbrengst BGS om0 om0 om0
Resultaal 855 om0 om0 om0
fschilvingsbasi ina) om0 2000
Bocknaarde 0 s0m 200

e






[image: image29.jpg]Fase 5/5

D wizard werd sucelvol dosriopen.

Wizard : registratie van een aanschaffingskost [x])

‘ Wenst et voostel o s nemen nhet werkbosk o et aer te bosker

i Hien






Wanneer u de ‘wizard registratie’ voltooid hebt, komt u terecht in het werkboek met de ingevoerde werkboekregels. Deze dienen vervolgens nog geboekt te worden alvorens ze definitief verwerkt zijn en zichtbaar worden op het tabblad bedragen van de VA-kaarten.
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6.2 Registratie van afschrijvingen via de “batch”-verwerking.
Verdere registraties (afschrijvingen) kunnen apart via het werkboek ingegeven worden (werkboekregels). Men kan er ook voor kiezen om de afschrijvingen periodiek te laten uitvoeren via Batch Voorstel Afschrijvingen.

Dit voorstel op basis van een opgegeven datum geeft de afschrijvingen weer die in deze periode dienen te gebeuren. Het voorstel kan nog manueel bijgestuurd worden en vervolgens geregistreerd in een werkboek.
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Na bevestiging en uitvoering van het Batch-programma wordt het voorstel weergegeven in het Werkboek. Klik op ‘Boeken’ ten einde het voorstel vast te leggen.
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De afschrijvingen zijn nu definitief geboekt; verdwenen uit het werkboek en kunnen eventueel nog geconsulteerd worden onder de rubriek Verwerkt / VA posten.

6.3 Registratie van buiten gebruik stelling.

Hierna volgt een eenvoudig voorbeeld van het buiten gebruik stellen van een vast activum. Net zoals voor het inboeken van de aanschafwaarde kan u zich gemakkelijk laten leiden door een Wizard voor het opstellen van de eindwaarde en het resultaat.

Kies in het hoofdmenu voor Hoofdmenu Registratie Wizards BGS (Buiten Gebruik Stelling).
In ons voorbeeld betreft het een personenwagen die omwille van een ongeluk overgelaten wordt aan de garage.
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5. Samenvatiing van de BGS
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Tope  ° VoGS °  BGS o NaBGS o~

/ pischiing 000 000 000

2 Restwanide 00 00 000

X Mesrwaatde 000 000 000
Waardevermindering 000 000 000
BGS 000 2500000 2500000
Opbrengst B6S 000 1500000 1500000
Resulaat BGS 000 000000 10.000,00
\fschiivingsbasis insi) 2500000 2500000 000
Boskwaarde 2500000 2500000 000

\fschiivingen BGS 000 000 000





Kies vervolgens voor Boeken om het resultaat zichtbaar te maken op de kaarten en bij de verwerkte VA-posten. 
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6.4 Export van gegevens naar externe toepassingen.

Vanuit Fixa kunnen alle gegevens eenvoudig geëxporteerd worden naar andere toepassingen zoals Excel en Word, of omgezet worden naar de veelgebruikte XML-vorm. U hoeft enkel rechts te klikken binnen de tabel of het overzicht dat u wil exporteren.
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Afdrukken van lijsten

7.1 Lijst Vaste Activa.
Een lijst van alle ingevoerde Vaste Activa kaarten kan hier verkregen worden. 

Bij elke lijst kan de onderzochte data, indien gewenst, steeds beperkt worden met een filter. De filter wordt ingesteld via de knop “filter” of het icoontje bovenaan in de werkbalk.
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Kiezen we vervolgens voor Afdrukken dan wordt een afdrukvoorbeeld gegeven van de lijst. 
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U kan dan kiezen om de lijst :

2. Af te drukken via uw printer 
2.  Op te slaan als Word-document
3.  Op te slaan als HTML-document
4.  Op te slaan onder Adobe pdf formaat
5.  Te exporteren onder XML-formaat
6.  Te versturen als e-mail
7.  Te versturen als e-mail met de lijst als pdf bijlage.
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7.2 Lijst Vaste Activa - posten.

Deze lijst geeft een overzicht van alle bewegingen die gebeurden op de Vaste Activa. 
Op alle opgevraagde lijsten kan op elke kolom gesorteerd worden. Het volstaat om met de cursor te klikken in de gewenste kolom en de data wordt gesorteerd in opklimmende of neergaande volgorde. (volgnummer, alias, omschrijving, ...) Ook via de knop “sorteren” kan de volgorde volgens een opgegeven kolom bepaald worden.

[image: image43.jpg]Poeknaam

Veld

Volgorde

Blerk

oK

Annueren





Bovendien kan u ook in elke kolom zoeken naar een bepaald gegeven via het zoeksymbool. U klikt hierop en brengt het item in dat u zoekt. De cursor zal zich onmiddellijk begeven naar het gezochte item.
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Via de opties (tweede tabblad) kan u zelf bepalen welke gegevens in elke kolom zullen afgebeeld worden. Bovendien kan u kiezen om de lijst met of zonder detail weer te geven. Met detail geeft u alle bewegingen op elk activum terwijl zonder detail beperkt blijft tot het saldo van de bewegingen.
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7.3 Lijst boekwaarde Vaste Activa.

Deze lijst geeft de boekwaarde van Vaste Activa over een ingestelde periode (bvb. een welbepaald boekjaar).
Ook hier gelden de standaard sorteer en filtermogelijkheden en de optie met of zonder detail.

Bovendien kan u hier in de opties de lijst verder beperken (in tijd) en een eigen weergave bepalen voor de beginsituatie, mutaties en eindsituatie.
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